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Rette foto pa et forsidekomponent

1. LOG PA
Log pa Mit Lejerbo via haengelasen pa den lokale side, du skal togud
redigere.

Q@

Klik derefter pa "Rediger” gverst til hgjre.

2. REDIGER BILLEDE

Klik dig ind pa det foto, du vil eendre, og

klik pa farste ikon (Veelg et billede). & 2 | Worklow: Nej | Brug:3 | T o | Flere «
Det kan bade veere et billede pa en .
komponent pa forsiden eller inde pa en

artikel-side/fane.

3. VELG '"UPLOAD MEDIFE’

Nu veelger du "Upload medie” for at uploade et nye billede til dit
mediebibliotek.

Veelg medie

OBS! Skal du bruge et billede, der allerede ligger i dit
mediebibliotek, klikker du dig selvfelgelig bare frem til dette via de
gule mapper og veelger det.

Upload medie

4. VAELG BILLEDETS PLACERING

Du skal nu definere, hvor du vil lzegge dit nye billede. Det ggr du ved
at veelge ”"Skift destination”,

Klik dig nu frem til mappen, hvor du vil lzegge dit billede og veelg
den. Det vil typisk vaere i mappen "Billeder” under din lokale side.

5. FIND BILLEDET PA DIN EGEN COMPUTER

Nu kan du enten tage en fil fra en anden mappe og traekke den ind i Trek ag slpfle her
dette vindue for at uploade den, eller du kan klikke p& "Gennemse -
for mediefiler” for at finde det gnskede billede pa din egen computer.

Gennemse for mediefiler

Lejerbo
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6. UPLOAD BILLEDET

Nar du har fundet billedet og
valgt "Ok” eller dobbeltklikket pa
det, kommer du ind pa et vindue,
hvor du kan vaelge at omdagbe
billedet inden du uploader.

Klik derefter pa "Upload medie”
oppe gverst til hgjre.

Upload medie

" Tilbage

o x|

Skift destinatior X, Upload medie

Destination:/Images

Trask og slip filer her
eller

Gennemse for mediefiler

32Mb | 1Rl

Navn: Fern Klar til upload
Julefesq]

3.2Mb

Beskrivelse: imegeljpeg

AlternateText:

Afbryd

7. VAELG BILLEDET

Du kommer s4 tilbage til
Mediebiblioteket, hvor du skal
tiekke, at det korrekte billede er
valgt og er markeret med blat.

Derefter klikker du pa "Veelg
medie”

Og dernzest klikker du pa "Ok” i
naeste vindue for at godkende
valget af billede.

Mediemappe/lmages

4 @ Mediebibliotek
4 (1 Lejerbo
b ] DISPLAY test billeder
4 ] Websites
b ] Lejerbo.dk
b ] Organisationer
4 Afdelinger
b (1 &fd1280
» I afd1540
4 (1 afd2350
» i Filer
4 ] Billeder

Julefest

Julefest
peg

Ersions:

Vaelg medie

Afbryd

8. ABN MEDIEBIBLIOTEKET IGEN

"Rediger” i navigationsbjaelken.

Efter du har uploadet, skal billedet udgives. Det
ger du ved at finde Mediebiblioteket via

Har du ikke Rediger-knappen, sa skal du lige
klikke et flueben til i feltet "Navigationsbjaelke”.

© ¢

Udgiv Indstillinger

1540 > Forside > Beboerinfo > Faelleshus ﬁ Rediger

Lejerbo
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9. FIND BILLEDET OG UDGIV DET

Klik dig sa frem til billedet ved:

1. At veelge fanen "Mediebibliotek” nederst i
den nye del af vinduet

2. Klik pa billedet
3. Klik pa fanen "Udgiv”
4: Veelg feltet "Udgiv” og klik "Ok”

Luk derefter Mediebiblioteket pa "Gem/Iuk” i
veerktgjslinjen.

HEM  NAVIGER  GEMNEMSE  ANALYSER m '
i H < o | Sideredigaring 4§ Udgive
n Gemiluk Skift it 4 Preview

a4 ] afd13540
b 1 Filer .
2y Tulips

& Tulips

’ L.rl T
» ] sfd360 2
» ] afd40
- a Element-ID: {9Fsd
» ] afd4a30
b ] Lejerbo.dk Elementnavn Tulip|
» ] favicon Elementsti: fsiteq
b (] Logeer -
Skabelon: fsiteg
¥ ] Default Website
¥ ] standard websites B [EIEES
2 \_-l DISPLAY test billed 1 Elementejer: sitect
2

10. GEM OG UDGIV

Til sidst skal du gemme ved at klikke pa
diskette-ikonet i gverste venstre hjgrne:

H
Og endelig skal du udgive siden ved at klikke
pa "Udgiv”

Ll
&

Udgpw

| det vindue der nu abner, skal du ikke sendre
noget men blot udgive med
standardindstillingerne.

Klik pa "Udgiv” og dernaest "Ok”.

Den &ndrede komponent er nu udgivet.

Udgiv element

Veelg de relevante udgivelsesindstillinger for elementet.

Udgiver
© Smart udgivelse - udgiv forskellene mellem kilde- og maldatabase.

Udgiv subslementer
Udgiv relaterede elementer

Udgivelsessprog

VI Velgalle
[¥] Danish

Udgivelsesdestinationer

Internet (web)

Ao

Lejerbo
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